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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

 
A.S. 2020 - 2021 PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA` (approvato dal C.D. in data 15.09.2020) 

 
Le lezioni avranno inizio il giorno 14 settembre 2020 e si concluderanno il giorno 8 giugno 2021.  
Non si effettueranno attività didattiche nei seguenti giorni: 
 

Tutte le domeniche e le festività previste dal calendario nazionale 

Domenica 1 Novembre 2020 Festa di Tutti i Santi 

Lunedì 2 Novembre 2020 Delibera CDI 

Lunedì 7 dicembre 2020 Delibera CDI 

Martedì 8 Dicembre 2020 Immacolata Concezione 

Da Mercoledì 23 Dicembre a Mercoledì 6 Gennaio Vacanze natalizie 

Venerdì e Sabato 19/20 Febbraio 2021 Carnevale Ambrosiano 

Da Giovedì 1 Aprile a Giovedì 8 Aprile 2021 Festività pasquali 

Venerdì 9 aprile 2021 Delibera CDI 

Domenica 25 Aprile 2021 Anniversario della Liberazione 

Sabato 1 Maggio 2021 Festa dei Lavoratori 

Lunedì 3 Maggio 2021 Festa del Santo Patrono 

Mercoledì 2 Giugno 2021 Festa della Repubblica 

 

Articolazione anno scolastico 

I periodo valutativo 14 settembre 2020 – 22 dicembre 2020 

II periodo valutativo 7 gennaio 2021 – 08 giugno 2021 

Periodo da utilizzare preferibilmente per i viaggi con 
pernottamento 

da definire all’evolversi della situazione epidemiologica 
 

Ricevimento parenti settimanale mattutino (su 
appuntamento in giorno e ora prestabiliti dal docente) 

dal 19 ottobre 2020 al 14 maggio 2021 
(sospensione in concomitanza del periodo dedicato agli 
scrutini: 

 dal 16 dicembre 2020 al 18 gennaio 2021 

 dal 17 maggio 2021 all’ 8 giugno 2021) 

Elezioni dei rappresentanti di classe  studenti: martedì 6 ottobre 2020 (mattino) 

 genitori: al termine dei consigli di classe aperti del 
mese di ottobre 2019 (modalità da definirsi in 
base alle indicazioni ministeriali del decreto 
indizioni OOCC) 

 Presentazione dell’Offerta Formativa alle 
famiglie (studenti Sec. I° grado) 

 

 Mini stage per gli studenti (Sec. I° grado) – Tutte 
le sedi e tutti gli indirizzi 

date da definirsi, da ottobre a gennaio 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

 

 altre iniziative di orientamento sul territorio 
 

Prima prova scritta Esame di Stato 16 giugno 2021 (data ipotizzata). 

 
PIANO DELLE ATTIVITÀ DEI DOCENTI 

NB: gli ordini del giorno qui riportati sono indicativi e suscettibili di modifiche/integrazioni secondo le esigenze organizzative e funzionali che si 
potranno presentare. 
 

PRIMO PERIODO VALUTATIVO: dal 14 settembre 2020 al 22 dicembre 2020 

01.09.2020  
giovedì 
14.30-17.00 
 
aula virtuale Meet 
2h30 

COLLEGIO DOCENTI 

 Organigramma funzionale al PTOF 20/21 

 Scansione anno scolastico 

 Organizzazione corsi autunnali/Recupero PAI 

 Piano Annuale delle Attività 20/21 

 Aggiornamento regolamento istituto 

 Organizzazione rientro a scuola 

 Accoglienza classi prime 

 Programmazione UDA: chiarimenti 

 Attività di riallineamento 

 Educazione civica: aggiornamenti normativi 

 Esiti esami di stato 

1.09 – 11.09.2020 
 
Sede coordinata e 
Succursale Meda 

ATTIVITÀ DI RECUPERO PAI 

 Cfr. calendario inviato e pubblicato con circ. n. 408 
 

2-3-4.09.2020 
 
Sede centrale  

ESAMI INTEGRATIVI  

 Cfr. calendario inviato via mail ai docenti 
 

7-8-9.09.2020 
 
Sede centrale 

SESSIONE STRAORDINARIA ESAMI DI STATO 

08.09.2020 
martedì 
14.30-16.30  

 
aula virtuale Meet 
2h 

ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA CLASSI PRIME 

 Docenti Lettere e scienze motorie 

 Gruppo di lavoro Orientamento 
 
PROPOSTE ATTIVITÀ ED. CIVICA PER INTEGRAZIONE PTOF 

 Docenti di diritto, scienze e informatica e responsabili legalità 

10.09.2020  
giovedì  
14.30-15.30 

 
Sede centrale 
1h 

DIPARTIMENTI DI MATERIA 

 Nomina del Coordinatore del Dipartimento di Materia 

 Modalità erogazione didattica digitale integrata 

 Verifica e valutazione DDI 

 Strumenti didattici: stato attuale, nuove richieste secondo un ordine di priorità 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

 Progettazione annuale per competenze di cittadinanza e disciplinari suddivisa in 
UDA: raccomandazioni europee 

 Proposta piano utilizzo ore potenziamento 

 Condivisione interventi e misure per gli studenti DVA, DSA/BES, STRANIERI 

 Confronto su esiti esame di stato (solo per le discipline coinvolte) 

 Proposta nomina docenti tutor per anno prova 

10.09.2020  
giovedì  
16.00-17.00 
 
aula virtuale Meet 
1h 
 

RIUNIONE INTERDIPARTIMENTALE 

 Indirizzo sociosanitario: 
Psicologia, Igiene, Tecnica amministrativa, Lab. Servizi sociosanitari, Scienze motorie, 
Scienze integrate 

- odg: Programmazione modulare/UDA/DDI 

 Indirizzo commerciale: 
Economia, Diritto, Informatica, Inglese, Francese, Storia, Scienze integrate 

- odg: Programmazione modulare/UDA/DDI 

 Indirizzo grafico: 
Grafica, Arte, Tecnica delle comunicazioni, Francese, Inglese, Storia, Scienze integrate 

- odg: Programmazione modulare/UDA/DDI 

14.09.2020  
 
tutte le sedi 

INIZIO DELLE LEZIONI 

15.09.2020  
martedì  
14.30 – 17.00  
 
aula virtuale Meet 
2h30 

COLLEGIO DOCENTI 

 Designazione docenti FS, Referenti, Componenti commissioni 

 Piano annuale di formazione docenti a.s.20/21 

 approvazione attività di ed. civica 

 Definizione modalità erogazione DDI 

 Definizione modalità verifica e valutazione DDI 

 Piano recupero PAI 

 Nomina tutor per docenti neo immessi 

data e ora da 
definirsi  

INCONTRO D.S. E COLLABORATORI CON NUOVI DOCENTI 

 Indicazioni di lavoro 

24.09.2020  
giovedì 
17.30 – 18.30 
 
aula virtuale Meet 

INCONTRO GENITORI CLASSI PRIME – DS, COLLABORATORI, REFERENTI DI PLESSO, 
FUNZIONI STRUMENTALI 

 Presentazione del PTOF e dei Regolamenti di Istituto ai Genitori delle classi prime 

Entro fine settembre REVISIONE RAV 

 riunione NIV di istituto e FS PTOF e autovalutazione 

Ottobre INIZIO RICEVIMENTO GENITORI 

Ottobre MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

01.10.2020  
martedì  
14.00 – 18.00 

FORMAZIONE ANTINCENDIO CON FORMATORI STUDIO AGICOM 

 Squadra antincendio 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

 
Sede centrale 
4h 

Ottobre  
data da definirsi 

INCONTRO STAFF ALLARGATO DEL DS: FUNZIONI STRUMENTALI, COLLABORATORI DS, 
RESPONSABILI DI SEDE, REFERENTI 

 Indicazioni per attuazione PTOF 2019-2022 

dal 29.09.2020 al 
09.10.2020* 
 
aula virtuale Meet 
 
*tali date potrebbero 
subire variazioni a seguito 
della pubblicazione del 
decreto indizioni OOCC e 
alle modalità in esso 
indicate causa emergenza 
Covid 

CONSIGLI DI CLASSE 

 Componente docenti (1h30) 

- Analisi situazione iniziale della classe (per classi prime presa visione del 
mod.134) 

- Individuazione ambiti di osservazione per valutare le competenze chiave 
di cittadinanza biennio/triennio 

- Nomina tutor e confronto per stesura PFI (biennio e classe terza) 

- Per le classi prime, seconde e terze: progettazione UDA 

- Per le classi del triennio: programmazione didattico- educativa integrata 
per competenze (in base al PECUP) 

- Progettazione percorsi interdisciplinari 

- Approvazione viaggio istruzione (su base preventivo) 

- Individuazione candidati rappresentanti dei genitori nei C.d.C. 

- Orario settimanale docenti sostegno 

 Assemblea genitori (30’)  

- Situazione iniziale della classe 

- Approvazione viaggio istruzione (su base preventivo) 

- Individuazione candidati rappresentanti dei genitori nei C.d.C. 
 

a seguire:  
ELEZIONE RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI C.D.C. 

06.10.2020 
martedì  
8.05 - 9.50 
 
tutte le sedi 

ELEZIONE RAPPRESENTANTI STUDENTI NEI C.D.C. 

Entro il 13.10.2020 
martedì 
 
Sede centrale 

 

FUNZIONI STRUMENTALI, REFERENTI E COMPONENTI COMMISSIONI 

 Riunione commissioni per pianificazione progetti 2020-21 e stesura mod. 
07.03.02/01 

 indicazioni per PTOF 2019/2022 

 Predisposizione Schede di Progetto PTOF 2021 – 2022 (mod. 07.03.01/2) 
 
N.B.: inviare file entro il 14.10 alla FS PTOF 

13.10.2020  
martedì  
14.00 - 15.00  
 

INCONTRO DS, COLLABORATORI E DOCENTI DI POTENZIAMENTO 

 Confronto e definizione attività di potenziamento implementate 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

Sede centrale 
1h 

14.10.2020  
mercoledi 
14.30 - 16.00 
 
Sede centrale 
1h30 

DIPARTIMENTI DI MATERIA 

 Primo bilancio attività DDI 

 Progettazione UDA 

 Definizione prove comuni 3^ e 4^ 

14.10.2020  
mercoledi 
16.00  -  17.30 
 
Sede centrale 
1h30 

DIPARTIMENTO DOCENTI DI SOSTEGNO 

 Cfr. Odg Dipartimento di materia 

20.10.2020  
martedì  
14.30 – 17.00 
 
aula virtuale Meet 
2h30 

COLLEGIO DOCENTI 

 Attuazione Piano di Miglioramento per il 2020/2021 

 Aggiornamento PTOF a. s.2019-2022 

 Piano viaggi di istruzione 

 Attuazione Piano Annuale Attività di Recupero 

27.10.2020  
martedì  
14.30 - 16.00  

 
Sede centrale 
1h30 

DIPARTIMENTI DI MATERIA  

 Verifica progettazione didattica 

 Stesura prove comuni per competenze disciplinari e relative rubriche di 
valutazione per le classi 3^- 4^ 

 Confronto e condivisione UDA per ASSI classi prime e seconde 

 Confronto e condivisione UDA classi terze 

 Condivisione interventi e misure per gli studenti DVA, DSA/BES, STRANIERI 

 Proposte attività di riallineamento invernale / settimana sospensione attività 
gennaio (14- 21.01/2021) 

27.10.2020  
martedì  
16.00 – 17.30 

 
Sede centrale 
1h30 

DIPARTIMENTO DOCENTI SOSTEGNO  

 Cfr. odg. Dipartimento materia 

Novembre MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

Novembre KA2 INTERNAZIONALIZZAZIONE ACCOGLIENZA (?) 

Entro il 5.11.2020 PIANI DI LAVORO INDIVIDUALI (Mod.76) 

 pubblicazione su Registro Elettronico, a cura del docente, completi di UDA e 
pubblicazione sul registro individuale 

Dal 3.11.2020 al 
13.11.2020 
 
aula virtuale Meet 

CONSIGLI DI CLASSE  

 Componente docenti (1,15) 

- Analisi della situazione della classe – verifica livelli competenze 
cittadinanza 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

 - Predisposizione PFI (classi prime) 

- Aggiornamento PFI( classi seconde e terze)  

- Stesura PEI per studenti DVA; Stesura PDP per studenti con DSA/BES 

- Predisposizione Piano Uscite didattiche/Viaggi di istruzione/Visite 
aziendali (mod.182) 

 Rappresentanti Genitori e Studenti (15’) 

- Analisi della situazione della classe – verifica livelli competenze 
cittadinanza 

- Predisposizione Piano Uscite didattiche/Viaggi di istruzione/Visite 
aziendali (mod.182) 

17.11.2020  
martedì 
16.30 - 19.00  
 
sede centrale  
sede coordinata  
oppure aula Meet 

COLLOQUI POMERIDIANI CON I GENITORI 

Entro il 30.11.2020 CONSEGNA PEI /PDP IN SEGRETERIA DIDATTICA 

Dicembre Sospensione ricevimento genitori 

Dicembre Eventuale COLLEGIO DOCENTI per rendicontazione sociale 

Dicembre FORMAZIONE NUOVO REGISTRO ELETTRONICO E VERBALI PER SCRUTINIO 

Dicembre MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

22.12.2020 
martedì 

Termine primo periodo valutativo 

Dal 7.01.2021 al 
13.01.2021 
 
sede centrale  
sede coordinata  
oppure aula Meet 

SCRUTINI INTERMEDI 1° PERIODO VALUTATIVO 

SECONDO PERIODO VALUTATIVO: dal 7 gennaio 2020 all’8 giugno 2021 

dal 14.01.2021 al 
21.01.2021  

ATTIVITÀ DI RECUPERO CON EVENTUALE POSTICIPO PER CLASSI IN STAGE 

Gennaio MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

Gennaio KA2 INTERNAZIONALIZZAZIONE ACCOGLIENZA (?) 

26.01.2021 
martedì  
14.00 – 15.30 
 
sede centrale  
1h30 

DIPARTIMENTI PER MATERIA 

 Verifica progettazione didattica 

 Eventuale revisione prove comuni per competenze disciplinari e relative rubriche 
di valutazione per le classi 3^-4^ 

 Confronto e condivisione UDA per ASSI 

 Condivisione interventi e misure per gli studenti DVA, DSA/BES, STRANIERI 

26.01.2021 DIPARTIMENTO DOCENTI SOSTEGNO 
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meda 

martedì  
15.30 – 17.00 
 
sede centrale  
1h30 

 Cfr. odg. Dipartimento materia 

28.01.2021 
giovedì 
14.30 - 16.00 
 
aula virtuale Meet 
1h30 

INCONTRO DS CON COORDINATORI DI MATERIA 

 proposte di miglioramento 

Febbraio MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

02.02.2021  
martedì 
14.30 - 17.00  
 
aula virtuale Meet 
2h30 

COLLEGIO DOCENTI 

 Analisi esiti scrutini 1^ periodo valutativo 

 Individuazione corsi di recupero estivi 

02.02.2021  
martedì 
17.00 – 17.30 
 
aula virtuale Meet 
0h30 

EVENTUALI CDC CLASSI QUINTE 

 Nomina commissari interni Esami di Stato 

9.02.2021  
giovedì  
14.30 - 16.30  
 
aula virtuale Meet 
2h 

INCONTRO DS CON COORDINATORI DI CLASSE 

 proposte di miglioramento 

Febbraio SIMULAZIONI NAZIONALI PRIMA E SECONDA PROVA ESAMI DI STATO 

Entro il 26.02.2021  REFERENTI/FUNZIONI STRUMENTALI 

 Report intermedio sulla base dell’attività di monitoraggio, verifica del livello di 
attuazione dei Progetti 2020-21 e specifica eventuali modifiche motivate 
(mod.07.03.04/1) 

N.B.: File da inviare alla FS PTOF 

Marzo MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

dal 03.03.2021 
al 17.03.2021 
 
aula virtuale Meet 
1h 

CONSIGLI DI CLASSE  

 Componente docenti 

- Analisi situazione didattico- disciplinare 

23.03.2021  
martedì  
16.30 - 19.00  

COLLOQUI POMERIDIANI CON I GENITORI 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

 
sede centrale  
sede coordinata  
oppure aula Meet 

Marzo 
 
tutte le sedi 

SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI CLASSI QUINTE 

 Sessione ordinaria Classi Campione, prove di Italiano, Matematica e Inglese 
(lettura e ascolto): Sessione ordinaria Classi NON Campione, prove di Italiano, 
Matematica e Inglese (lettura e ascolto) 

Dal 22.03.2021 al 
26.03.2021 

VIAGGI DI ISTRUZIONE (?) 

Aprile 
 
tutte le sedi 

SIMULAZIONI NAZIONALI SE PREVISTE DAL MIUR DELLA PRIMA E SECONDA PROVA 
ESAMI DI STATO 

Aprile MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

Entro il 27.04.2021 
 
tutte le sedi 

SOMMINISTRAZIONE PROVE UDA BIENNIO 
SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI CLASSI 3^- 4^ 
N.B.: esiti da inviare al Referente per la Valutazione degli apprendimenti entro venerdì 7 
maggio 

14.04.2021  
mercoledì 
 
sede centrale  

GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE (GLI) DI ISTITUTO (FS, DOCENTI DI SOSTEGNO, 
EDUCATORI, PRESIDENTE CONSIGLIO DI ISTITUTO) 

 Progetto Inclusione di Istituto 

 Linee guida PAI 2019/20 

20.04.2021  
martedì  
14.30 - 16.30 
  
sede centrale  
2h 

DIPARTIMENTI PER MATERIA 

 Proposta adozioni libri di testo e compilazione mod. 117 da parte del 
responsabile di dipartimento, da consegnare in segreteria (sig.ra Anna) 

 Verifica progettazione didattica 

 Stesura prove comuni per classi parallele esami integrativi e sospensioni di 
giudizio da inviare alla vicepresidenza entro il 25.05/2021 

 Confronto su seconda prova esame di stato 

21.04.2021 
mercoledì  
14.30 - 16.30 
  
sede centrale  
2h 

DIPARTIMENTO DOCENTI SOSTEGNO 

 Cfr. odg. Dipartimento materia 

22.04.2021  
giovedì  
14.30 - 16.30 
 
aula virtuale Meet 
1h 

INCONTRO DS CON COORDINATORI DI CLASSE 

 proposte di miglioramento 

Maggio MOBILITÀ DOCENTI/ STAFF KA1 

dal 04.05.2021 al CONSIGLI DI CLASSE 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

14.05.2021 
 
sede centrale  
sede coordinata  
oppure aula Meet 

 Componente docenti(1h15) 

 Rappresentanti Genitori e Studenti (0h30) 

- Analisi situazione didattico- disciplinare 

- Condivisione esiti UDA (biennio e classi terze) e prove comuni classi terze 
e quarte 

- Valutazione livello delle competenze di cittadinanza– registro elettronico 

- Approvazione adozione libri di testo 

- Approvazione Documento del Consiglio di Classe (classi quinte) 

Entro il 15.05.2021 COORDINATORI CLASSI QUINTE  

 Consegna documento del C.d.C. 

Maggio SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI CLASSI SECONDE 

 Sessione ordinaria Classi Campione, prove di Italiano e Matematica 

 Sessione ordinaria Classi NON Campione, prove di Italiano e Matematica 

18.05.2021 
martedì  
14.30 - 17.30 
 
aula magna Seveso 
oppure aula Meet 
3h 

COLLEGIO DOCENTI 

 Adozioni libri di testo 2021/2022 

 Autovalutazione di Istituto: esiti questionari / focus - group studenti 

25.05.2021  
martedì  
14.30 - 16.30 
 
sede centrale  
2h 

INCONTRO DS CON STAFF ALLARGATO 

 Consuntivo attività 

dal 25.05.2021 al 
28.05.2021 
 
sede centrale  

ESAMI DI IDONEITÀ PRIVATISTI 

Dal 04.05 alla fine 
delle lezioni 

SOSPENSIONE RICEVIMENTO GENITORI 

Dal 26.05.2021 SIMULAZIONE COLLOQUI ESAME DI STATO 

08.06.2021  
martedì 
 
tutte le sedi 

TERMINE DELLE LEZIONI 

Entro l’08.06.2021 DOCENTI: RELAZIONE FINALE (Mod.77) e PROGRAMMI  

 pubblicazione su RE a cura del docente 
 

REFERENTI PROGETTO/FUNZIONI STRUMENTALI 

 report finale di progetto (mod 07.03.05/1) - n.b.: file da inviare alla FS PTOF 

 slide per presentazione in collegio - da inviare al DS e alla FS PTOF 
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali, Turistici e Sociali 

meda 

Dal 08.06.2021 
all’11.06.2021 

 
sede centrale  
sede coordinata  
oppure aula Meet 

SCRUTINI FINALI 

12.06.2021 
sabato  
8.30 - 11.30 

 
aula magna Seveso 
oppure aula Meet 
3h 

COLLEGIO DOCENTI 

 Relazione finale progetti 2020-21 

 Validazione PTOF 2019-2022 

12.06.2021 
sabato  
12.00 – 13.00 
 
aula magna Seveso 
oppure aula Meet 
3h 

COORDINATORI CLASSI 1^ - 2^ - 3^ - 4^ 

 Comunicazione sospensioni di giudizio e modalità di recupero ai Genitori 

14.06.2021 
lunedì 

PROBABILE INSEDIAMENTO COMMISSIONI ESAME DI STATO 

16.06.21  
mercoledì 

PROBABILE 1^ PROVA SCRITTA ESAME DI STATO 

 
Riepilogo ore previste per CD, Dip. materia e colloqui pomeridiani con le famiglie 27,30 h. 

Riepilogo ore previste per ciascun CdC (compreso di scrutinio intermedio e finale) 8 h 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Maria Alberti 
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